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Staatliches Schulamt  
Freiburg 

Krankheitsvertretung 

poststelle@ssa-fr.kv.bwl.de 
 

www.schulamt-freiburg.de 
 

Tel.: 0761 / 59 52 49 - 552 
 

 
Erstellen einer schulbezogenen Stellenausschreibung über STA 

 
1. Im Mitarbeiterportal Anwendungen auswählen, 

 

2. Online-Verfahren anklicken, 

 
  

http://schulamt-freiburg.de/site/pbs-bw-km-root/get/documents_E-2038502640/KULTUS.Dachmandant/KULTUS/Schulaemter/schulamt-freiburg/Administration%20SSAFR/Service/Formulare/Krankheitsvertretung/Flowchart%20Abwicklung%20Krankheitsvertretung.pdf
mailto:poststelle@ssa-fr.kv.bwl.de
http://www.schulamt-freiburg.de/
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3. STA Schulbezogene Stellenausschreibungen und Bewerberübersichten 

auswählen. 

 

4. Nun Eine neue schulbezogene Stellenausschreibung eingeben: 
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5. Ihre Schule mit bitte Schule auswählen suchen: 

 

6. Entweder mit Neu eingeben eine Stellenausschreibung komplett neu eingeben 
oder mit Daten übernehmen eine alte Ausschreibung anpassen: 
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7. Achtungspunkte bei der Stellenausschreibung: 

 
 Seite 1: Prüfen Sie die Richtigkeit Ihrer schulischen Stammdaten. 

 Seite 2: Die Eingabe einer Bewerbungsfrist ist zwingend notwendig; diese 

wird ggf. nochmals durch das SSA-FR verändert. 

 Seite 3: Vermeiden Sie unbedingt nicht-studierfähige 

Fächerkombinationen; überhaupt ist die Kombination von Fächern extrem 

einengend bei der Personalgewinnung. 

 Seite 4: Überprüfen Sie bitte „übernommene Stellenausschreibungen“ auf 

jeden Fall auf Korrektheit und Aktualität und speichern Sie anschließend 

die Ausschreibung. 

 Bitte prüfen Sie alle Eingaben auch unter dem Blickwinkel „Gibt es wohl 

Lehrpersonen, die diese geforderten schulischen Bedarfe erfüllen 

(können)?“. 

 Geben Sie anschließend die Stellenausschreibung frei und senden Sie die 

Ausschreibungsnummer an Ihren Personalschulrat. 
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