Staatliches Schulamt Freiburg

Oltmannsstralle 22

79100 Freiburg

Tel.: 0761 / 595249-552
Fax.: 0761 / 595249-599
poststelle@ssa-fr.kv.bwl.de
https://fr.schulamt-bw.de

Kurzhinweise zur Ubergabeprotokollvorlage (Grundschule)

Wozu ein Ubergabeprotokoll fiir den Ubergang aus VKL?
Ein Ubergabeprotokoll fiir den Ubergang von Schiilerinnen und Schiilern aus VKL ist nicht verpflichtend,
wird aber fiir einen gelingenden Anschluss und eine bildungsbiographische Kontinuitat empfohlen. Dies
gilt insbesondere fur den Wechsel an andere Schulen. Hilfreich ist diese Vorlage

# fiir die Dokumentation und Vermittlung von iibergangsrelevanten Informationen.

#» als strukturierter Leitfaden fiir Ubergangsgesprache.

Wie kann die Vorlage genutzt werden?
Aufgrund der verschiedenen Ubergangssituationen und schulischen Kontexte sind in dieser Vorlage ne-
ben einem Basisprotokoll erganzende Bausteine zu finden, die nach Bedarf flexibel ins Basisprotokell
eingefigt werden kénnen. Damit bietet es eine Grundlage fir die Erstellung schuleigener Protokolle. Bei
der Auswahl erganzender Bausteine ist es hilfreich zu priifen,

... welche Informationen fiir die jeweilige Ubergangssituation relevant sind.

... inwiefern einzelne Bausteine durch bereits vorhandene Dokumente (Zeugnisse, Testergebnisse,

Aufnahmebogen etc.) im Anhang abgedeckt oder erganzt werden kdnnen.

Was ist beim Ausfiillen zu beachten?

Das Protokoll kann aufgrund der Kontrollkdstchen weitgehend digital ausgefillt werden. Bei Anlagen und
Verwendung erganzender Bausteine sind entsprechend Einwilligungserklarungen hinzuzufigen (3.1/3.2).

Was beinhaltet die Protokollvorlage?

Basisprotokoll

Erganzende Bausteine
(S. 4-6)

Einwilligungserkldrungen

(5.1-3) (5.7-8)

Zusatzinformationen fir ein
umfassenderes Bild

Grundlegende Informationen
fiir die Ubergabe

Formulare zur Einhaltung
des Datenschutzes

Deckbilatt

mit Ubergangsempfehlung,
zusammenfassender Begriin-
dung und Entscheidung

1.1 Weitere allgemeine Anga- 3.1 Einwilligungserklidrung der

ben zur Schilerin / zum Erziehungsberachtigten
Schiler (Erstsprache, Land..) zur Verarbeitung der Da-
ten bei Hinzufilgen von
1.2 Angaben zur Vorbildung - Anlagen

(Bildungshiografie: Kinder-
gartenbesuch, ...)

- erganzenden Bausteinen

1. Grundlegende Angaben
zur Schilerin / zum
Schiler

1.3 Angaben zum Schulbesuch
an der derzeitigen Schule
{Integrationsstand.. )

3.2 Einwilligungserklarung fir
weitere Ansprech- und
Kontakipersonen bei Wei-
tergabe von Mamen und
Kontakidaten (z.B.
Soziglarbeiferinnen und

1.4 Aulerunterrichtliche Infor-
mationen (AGs Vereine,

Zusatzunterstiitzung.. ) Sozialarbeiter)
2.1. Einschatzung von Kompe- - 5
2. Einschatzung von Kompe- tenzen in weiteren Fachemn ‘ L::;;e;tfdg
tenzen: Deutsche Sprache (Mathe, Englisch...) Portal

(gegebenenfalls mit
Sprachfarderbedarf)

2.2 Einschatzung von dberfach-
lichen Kompetenzen (Lem-
und Sozialverhalten ...)

Keine Einwilligungserklarun-

gen notwendig (sofern keine
Anlagen vorhanden)

Einwilligungserklarungen
notwendig (siehe Formulare
3.1 und 3.2)

siehe auch weitere ausfuhrlichere Hinweise zur Protokollvorlage (z.B. Grundlagen, Ausfillbeispiel)
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Ubergabeprotokoll fiir den Ubergang aus VKL (Grundschule)

Zusammenfassendes Deckblatt

Name, Vorname der Schiilerin / des Schiilers:

Vorschlag der Klassenkonferenz fiir die weitere Schullaufbahn:
O VKL an weiterfiihrender Schule
Angabe falls bereits erkennbar: Mit Tendenz zur spateren Integration in
O WRS/GMS O RS/GMS O Gym/GMS
Zusammenfassende Begriindung fiir die Empfehlung / Griinde fiir den Ubergang

(Dauer Schulbesuch in Deutschland, Angaben zu Leistungsmotivation und -potential, bisherige Entwicklung etc.; weitere Anga-
ben ggf. auf folgenden Seiten)

Abgebende Grundschule
(Schulname, Schufanschrift, ggf. Schulstempet)

Name, Vorname der Ansprechperson in VKL:

- gegebenenfalls Kontaktmdglichkeit bei Ruckfragen:

Ort, Datum Unterschrift der VKL Lehrkraft

Ort, Datum Unterschrift der Schulleitung

Riickmeldung der aufnehmenden Schule
(Schulname, Schulanschrift, ggf. Schulstempel)

Es wird bestatigt, dass die oben genannte Schiilerin/der oben genannte Schiler angemeldet worden
ist.

Ort, Datum Unterschrift der Schulleitung

Anlagen (nur, wenn Einwilligung der Schiilerin / des Schiilers bzw. der Erziehungsberechtigten vorliegt, siehe
3.7)

Hinweise zur Anmeldung:

Sie kénnen |hr Kind am und am unter Vorlage eines von einer 6ffentlichen Stelle aus-
gestellten Identitatsnachweises (z.B. Personalausweis, Kinderreisepass, Geburtsurkunde) an einer
weiterfiihrenden Schule anmelden. Bitte legen Sie zur Anmeldung dieses dreiseitige Ubergabeproto-
koll vor.

Die aufnehmende Schule macht von Seite 1 eine Kopie fiir die Eltern und eine Kopie, die sie der abge-
benden Grundschule zukommen lasst.




Ubergabeprotokoll fiir Ubergang aus VKL (GS) - Genehmigte Arbeitsfassung (September 2024)

1 GRUNDLEGENDE ANGABEN ZUR SCHULERIN / ZUM SCHULER

Hinweis: Notwendig, sofern diese Angaben nicht durch einen Aufnahmebogen ersetzt werden.

Name, Vorname

- Adresse

- Telefonnummer
- E-Mail

- Hinweise zur Verstdndigung mit

den Erziehungsberechtigten
(Deutschkenntnisse, ggf. weitere Ansprech-

gung zur Weitergabe von Daten vorliegt:
siehe 3.2)

person zur Sprachvermittlung, wenn Einwilli-

Geschlecht O weiblich O mannlich O divers
Geburtsdatum
Erziehungsberechtigte Mutter:
Vater:
- Name, Vorname
Vormund:

2 EINSCHATZUNG VON KOMPETENZEN: DEUTSCHE SPRACHE (GS)

angelehnt an den Orientierungsrahmen VKL BW (Deutsch im Kontext von Mehrsprachigkeit - Curriculum) so-

wie den Européischen Referenzrahmen (GeR)

Die Schiilerin / der Schuler .......ocooveeerenrernrsssnsanns (Name)
Basisniveau Aufbauniveau
GeR A1 A2 B1 (+ B2)
Hér-/Hér_ ..kann einfache Anweisun- n ..kann oft verwendete An- ..kann hédufige Arbeitsanwei-
gen und alltdgliche Auf3e- weisungen sowie einfache sungen sowie Gesprache und
seh-ver- rungen anhand von vertrau- Gespréche und kurze Hor- Hor- / Horsehtexte zu ver-
stehen ten Wortern und Satzen /Ho6rsehtexte zu vertrauten trauten Inhalten auch mit un-
verstehen, wenn sehr deut- Inhalten verstehen, wenn bekannten, aber aus dem
lich und langsam in Stan- deutlich und langsam in Kontext erschlieBbaren Wér-
dardsprache gesprochen Standardsprache gespro- tern verstehen, solange deut-
wird. Gegebenenfalls sind chen wird. Explizite Infor- lich und im normalen Sprech-
Wiederholungen, Pausen mationen kénnen global tempo gesprochen wird. Ex-
und visuelle Unterstitzung und im Detail mit Unterstit- plizite Informationen kénnen
notwendig. zung widergegeben wer- global und im Detail zuneh-
den. mend selbststandig widerge-
geben werden.
Bemerkungen / Sprachférderschwerpunkte (z. B. miindliche Anweisungen umsetzen)
Lesever- ..kann bekannte kurze Auf- O ..kann bekannte ausftihrli- ..kann zunehmend selbst-
gabenstellungen verstehen. chere Aufgabenstellungen stédndig komplexe Aufgaben-
stehen ..kann mit Anleitung aus verstehen. stellungen verstehen.
(inkl. Gra- | sehr kurzen, einfachen Tex- ..kann mit Anleitung aus ... kann weitgehend selbst-
fiken) ten zu vertrauten Alltags- kurzen, einfachen Texten zu stédndig aus adaptierten sowie
themen mit bekanntem vertrauten Themen mit altersgeméBen authentischen
Wortschatz wesentliche In- tiberwiegend bekanntem Texten zu vertrauten (Sach-)
formationen entnehmen. und altersgeméBem Wort- Themen gezielt Informationen
Gegebenenfalls sind mehr- schatz wichtige Informatio- entnehmen.
faches Lesen oder visuelle nen entnehmen.
Unterstiitzung notwendig.
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Bemerkungen / Sprachférderschwerpunkte beim Leseverstehen (z. B. Leseverstehen von Sachtexten)

Basisniveau Aufbauniveau

GeR A1 A2 B1(+B2)

Sprechen ... kann kurze Bitten und ..kann eigene Anliegen und ..kann sich im Schulalltag
Entschuldigungen sowie unterrichtsbezogene Mittei- liberwiegend sicher verstéan-
einfache unterrichtsbezo- lungen &uBern. digen.
gene Mitteilungen duB3ern.

... kann sich zu vertrauten ..kann sich zu vertrauten ... kann sich zu vertrauten
Themen in routinemafBigen Themen und erarbeiteten Themen ohne besondere Vor-
Alltagssituationen &uBern Unterrichtsinhalten duf3ern bereitung und bei unbekann-
und einfache Fragen ggf. und einfache Gesprédche ten Themen / Texten mit Vor-
mit Unterstiitzung beant- Uber einen kurzen Zeitraum bereitung (iberwiegend sicher
worten und stellen. Dabei und mit gelegentlicher Un- auBern und eine eigene Mei-
bricht sie / er beim Spre- terstitzung aufrechterhal- nung formulieren. Er/sie kann
chen noch héufig ab und ten. Dabei stockter / sie Gespréache trotz gelegentli-
sucht nach Wértern. gelegentlich, muss neu an- cher Formulierungsprobleme

setzen oder umformulieren. in Gang halten. Dabei spricht

er/sie weitgehend fliissig und
zusammenhdngend.

..verwendet hauptsachlich ... verwendet hauptséchlich ..verwendet auch komplexere
kurze Sétze oder Einzelwér- einfache zusammenhén- Satzstrukturen sowie einen
ter, formelhafte Redewen- gende Sétze, bekannte Re- Aufbauwortschatz mit bil-
dungen, sowie einen ele- demittel sowie einen All- dungs- und fachsprachlichen
mentaren Alltagswort- tagswortschatz mit ersten Wendungen aus behandelten
schatz. bildungs- und fachsprachli- Themengebieten.

chen Ausdriicken aus be-

handelten Themengebieten.
Bemerkungen / Sprachférderschwerpunkte (z. B. Verwendung von bereitgestellten Redemittein)

Schrei- ..kann sehr kurze, einfache ..kann einfache versténdli- ..kann einfache zusammen-
Mitteilungen/Texte tber che Texte zu vertrauten all- héngende Texte zu vertrauten

ben Themen schreiben.

sich und Dinge von persén-
lichem Interesse, haufig
mithilfe von Textvorlagen,
schreiben.

tdglichen Themen schrei-
ben.

Bemerkungen / Sprachférderschwerpunkte (z. B. bei bestimmten Textsorten)

ERGANZENDE BAUSTEINE ZUM BASISPROTOKOLL
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Wichtiger Hinweis: Fiir die Erhebung und Vermittlung der folgenden Angaben muss die schriftliche
Einwilligung der Schiilerin / des Schiilers bzw. der Erziehungsberechtigten sowie ggf. weiterer An-
sprechpersonen (z. B. Sozialarbeiter etc.) vorliegen (siehe Formulare 3.1. und 3.2).

1.1 WEITERE ALLGEMEINE ANGABEN ZUR SCHULERIN / ZuM SCHULER

Geburtsort, Geburtsland

Zeitpunkt der Ankunft in Deutschland

Erstsprache(n) bzw. hauptsiachlich ge-
sprochene Sprache(n) im Alltag

3.11)

Weitere Hinweise, z. B. zu Familiensituation und ggf. Familienstand
(Angaben zu Gesundheit, Aufenthaltsstatus und/oder Religion nur mit ausdriicklicher schriftlicher Einwilligung, s.

1.2 ANGABEN ZUR VORBILDUNG

vorhanden (siehe Anhang)

Kindergartenbesuch O ja O nein
Ort:
Dauer:
Schulbesuch (Jahre, ggf. Angabe von Schulart, | im Herkunftsland: in anderen Ladndern:
Land)
Weitere vor der Ankunft in Deutschland O Englisch O Franzosisch
erlernte Sprachen (ggf. Angabe der Lernjahre | [ O
bzw. Sprachlevel in Klammern)
Bei Ankunft: alphabetisiert in lateinischer | O ja O nein
Schrift O teilweise
Zeugnisse des vorherigen Schulbesuchs O ja O nein

1.3 ANGABEN ZUM SCHULBESUCH AN DER DERZEITIGEN SCHULE

Besuch der derzeitigen Schule seit ...

Integration in der Regelklasse

O teilintegriert seit.... O vollintegriert seit...
O noch nicht integriert (nur in VKL, Sonderregelung)
Klasse/Klassenstufe:

Erlduterungen (z. B. zu Sonderregelung, Angabe von F&-
chern / Projekten):

Tests (z. B. ELFE 1-6), Screenings (z. B. C-
Test), Profilanalysen (z. B. Profilanalyse nach
GrieBhaber, 2P-Analyse)

O durchgefuhrt O nicht durchgefuhrt




Ubergabeprotokoll fiir Ubergang aus VKL (GS) - Genehmigte Arbeitsfassung (September 2024)

- Ubermittlung der Ergebnisse

O Ergebnisse im Anhang

1.4 AUBERUNTERRICHTLICHE INFORMATIONEN

Teilnahme an schulischen Angeboten
(z. B. AGs, Hausaufgabenbetreuung...)

O ja O nein

Erlduterung:

Teilnahme an auBerschulischen Angebo-
ten (z B. Vereine)

O ja O nein

Erlduterung:

Zusatzliche Unterstiitzung

(z. B. Hausaufgabenbetreuung, Nachhilfe oder Beglei-
tung durch Schiilermentorin und -mentor, (Bildungspa-
tin und -paten, Ehrenamtliche ...)

Hinweis: Weitergabe von Namen und Kontaktdaten
dritter Personen nur mit deren Einwilligung (s. 3.2).

O ja O nein

Erlduterung:

O unbekannt

Kontakte zu mitbetreuenden Personen /

Institutionen

(z. B. Sozialarbeiterinnen und —arbeiter Kooperation
mit Kindergarten) Hinweis: Weitergabe von Namen
und Kontaktdaten dritter Personen nur mit deren Ein-
willigung (s. 3.2)

Erlauterung / ggf. Kontaktdaten:

2.1 EINSCHATZUNG VON KOMPETENZEN IN WEITEREN FACHERN

Hinweis: Angabe hier sofern nicht in anderer Form tiber Anhdnge (VKL Bescheinigung oder Zeugnisse)

abgedeckt.
Fach Behandelte Inhalte in Einschdtzung des Lern- | Férderbedarf
VKL /Regelklasse (ggr. | standes (ggf. Einschatzung | (Inhalte, Kompetenzen ...)
im Anhang durch VKL-Be- der Jahrgangsstufe nach Bil-
scheinigung oder Zeugnis dungsplan der GS)
abgedeckt)
Mathematik Grundlagen:

a1-..

O Division (Zahlenraum:

ren:
[0 Addition

[0 Subtraktion
O Multiplikation
O Division

Sie/er kann Zahlen benennen & vergleichen von

Sie/er beherrscht folgende Grundrechenarten:
O Addition (Zahlenraum: )

O Subtraktion (Zahlenraum: )

O Multiplikation (Zahlenraum: )

)

Sie/er beherrscht folgende schriftliche Rechenverfah-

Weitere Inhalte &
Einschéatzungen

2.2 EINSCHATZUNG UBERFACHLICHER KOMPETENZEN




Ubergabeprotokoll fiir Ubergang aus VKL (GS) - Genehmigte Arbeitsfassung (September 2024)

Trifft | Trifft | Trifft | Trifft | Nicht

gar eher ! eher | meis- | ein-
Die Schiilerin / der Schiiler... ’z‘:’ht 'Z‘LC'“ zu ;ins 2‘;‘:‘
Personale Kompetenzen
...beteiligt sich aktiv und interessiert am Unterricht. O O O O O
..Uberwindet Angste und zeigt Vertrauen in die eigenen Fahigkei- O O O O O
ten.
...geht sinnvoll mit Unterrichtsmaterialien um (Schere, Stift...). O O O O O
... bearbeitet Hausaufgaben zuverldssig. O O O O O
..kann selbststdndig Ordnung halten (Ranzen, Hefte...). O O O O O
Kognitive Basiskompetenzen
..kann sich Uber einen ldngeren Zeitraum konzentrieren. O O O O O
...kann sich neu erlerntes Wissen gut merken und anwenden. O O O O O
Sozialkompetenz
..halt sich an Klassen- und Schulregeln (Piinktlichkeit, Respekt...). O O O O O
...zeigt Offenheit und Kontaktfreude. O O O O O
..kann gut mit anderen Schilerinnen & Schilern zusammenarbei- O O O O O
ten.
..kann angemessen mit Kritik und Konflikten umgehen. O O O O O
Basiskompetenzen
...spricht mit einer klar verstdndlichen Aussprache. O O O O O
...kann Druckschrift fliissig lesen. O O O O O
..kann die eingefihrte Schreibschrift ,___________ “ flussig lesen. O O O O O
..verflgt Uber ein leserliches Schriftbild. O O O O O
...kann mit dem Fiiller umgehen. O O O O O
..kann grundlegende Rechtschreibregeln anwenden. O O O O O
...sucht sich bei Verstandnisschwierigkeiten Hilfe. O O O O O
..verfiigt tiber Grundkenntnisse am Computer (Maus bedienen etc.). | O O O O O

Besondere Fahigkeiten / Begabungen / Interessen (z. B. im Sport- Kunst- oder Musikbereich, Verantwortungs-

libernahme als Klassensprecher etc.

Erlauterungen / weitere Bemerkungen (z. B. besondere Fortschritte oder Auffalligkeiten bei einzelnen Kompetenzen,

spezifische Schwierigkeiten in der Integration etc.

Hinweise zu Unterstiitzungsbedarf und ggf. Unterstiitzungsmoglichkeiten

(im Unterricht, ggf. auch auBerhalb von Unterricht)

3. Einwilligungserkldrungen (ausdrucken, da Unterschrift erforderlich)
3.1 Einwilligungserklarung der Erziehungsberechtigten der Schiilerin / des Schiilers

6
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Abgebende Schule

Ich / Wir willige(n) in die Verarbeitung der obigen Angaben
Lzu weiteren allgemeinen Angaben Uber mein Kind
und auch ...
O zur Gesundheit (1.1) Ozum Aufenthaltsstatus (1.1) Ozur Religion (1.1)
Ozur Vorbildung meines Kindes (1.2)
Ozum Schulbesuch meines Kindes an der derzeitigen Schule (1.3)
Ozu auBerunterrichtlichen Informationen tiber mein Kind (1.4)
Ozur Einschatzung von Kompetenzen meines Kindes in weiteren Fachern (2.1)
Ozur Einschatzung von tiberfachlichen Kompetenzen meines Kindes (2.2)
sowie folgenden
OAnlagen:

fir den Ubergang von

Ich willige auBerdem ein, dass die im Deckblatt erwdhnte VKL Lehrkraft sich mit den Lehr-
kraften der Regelklasse bzw. der neuen Schule Uber die Angaben im Protokoll austauschen
kann, um Rickfragen zu beantworten.

Zur Datenverarbeitung gehért die Erhebung und Ubermittlung der Daten von der abgeben-
den Schule. Die aufnehmende Schule ist bis zum Ende meiner dortigen Schulzeit zur weiteren
Verarbeitung dieser Daten berechtigt, insbesondere zur Speicherung und Verwendung fir die
Planung der weiteren Foérderung.

Ich weiB3, dass diese Einwilligung freiwillig ist und jederzeit von mir widerrufen werden kann.
Auch kann sich der Widerruf nur auf einen Teil der obigen Angaben beziehen. Mir ist auch be-
kannt, dass die bis zum Zeitpunkt des Widerrufs bereits erfolgte Verarbeitung dieser Daten
weiterhin zulassig bleibt.

Unterschrift der Erziehungsberechtigen
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3.2 Einwilligungserkldrung fir weitere Ansprech- und Kontaktpersonen
(ggf. notwendig fiir Abschnitte 1 und 1.4)

Funktion

Hiermit willige ich ein, dass meine Kontaktdaten
0 Name

O E-Mail-Adresse

O Telefonnummer

0 Postanschrift

von der Schule:

an die Schule:

benannt und kontaktiert werden kann.

Ich weiB3, dass diese Einwilligung freiwillig ist und jederzeit von mir widerrufen werden kann.
Auch kann sich der Widerruf nur auf einen Teil der obigen Angaben beziehen. Mir ist auch be-
kannt, dass die bis zum Zeitpunkt des Widerrufs bereits erfolgte Verarbeitung meiner Daten
weiterhin zuldssig bleibt.

Ort, Datum Unterschrift der Kontaktperson



