Staatliches Schulamt poststelle@ssa-fr.kv.bwl.de

Freiburg
Krankheitsvertretung

www.schulamt-freiburg.de
Tel.: 0761/595249-552

Eine Lehrperson fdllt aus ...

Schule

Ausfall dauert (eventuell/sicher) langer als 3
Wochen

(ohne dass Ferienabschnitte "berihrt" werden)

Ausfall dauert NICHT langer als 3 Wochen

Schulleitung

Schulleitung

Versorgungsplanung mit
zustdndigem Personalschulrat

Info an Personal-SR:
Wer féllt von wann bis wann aus?

Unterrichtsstunden, Ausfallgrund,
zeitliche Perspektive

(gerne Mail mit diesem "Modellsatz":
Name, Vorname, 29.2.24 - 1.4.24, 21h,
krank, wahrscheinlich bis

Versorgung des Bedarfs durch
"Bordmittel"

MAU-Antrag beim zusténdigen
Personalschulrat des SSA stellen

Schulleitung Schulleitung

Genehmigung mit gleichem Formular Sommerferien)
(PR-Beteiligung) ——
Personalschulrat I I I

Erstellen einer Stellenausschreibung
gemaB Absprache mit Pers-SR

STEWI-Antrag auf befristete TZ-
Erhéhung

Organisation und Uberwachung des MAU

Schulleitung Lehrperson / SL

Schulleitung

SSA Personalverwaltung pruft,
bearbeitet und tbergibt an RPF

Bearbeitung der Stellenausschreibung
und Freigabe flr Internet/RPF

MAU-Abrechnung am Schuljahresende

Verwaltung SSA

Personalschulrat

Lehrperson / SL

ggf.
Korrektur/Verlangerung/Beendigung der
befristeten TZ-Erh6hung

Bestenauslese und Besetzungsvorschlag
an RPF (alternativ: Neuausschreibung)

Priifung der Abrechnung und Ubergabe
ans LBV

Personalschulrat RPF / SSA / Pers-SR

Verwaltung SSA

Beantragung der Lehrperson(en) beim
RPF

KV-Team

Bearbeitung und Versenden der
Befristungsabrede [BA] an Schule
(nachrichtlich ans SSA)

RPF

Weitere hilfreiche Links im Zusammenhang mit dem
Ausfall von Lehrpersonen:

BA unterschreiben; erst dann
unterschreibt Lehrperson die BA und die
Anlagen 01 - 06

Wiederaufnahme des Diens-

tes (Beamte)

Meldung der Dienstunfahig-
keit (Beamte)

NICHT VERGESSEN:
ggf. spatestens 3 Wo-
chen vor Ablauf den

Schulleitung

Arbeitsunfahigkeit/Wieder-
aufnahme (Tarifbeschaftigte)

Handreichung
Tarifbeschaftigte

Dienstunfall

Prufung der Dienstfahigkeit
(Amtsarztl. Untersuchung)

LAA-MAU (Abrechnung)

Handreichung LAA-MAU

Ortlicher Personalrat
am SSA-FR

SBV

Verlassliche GS
(Handschlaglehrer)

BfC

Verlassliche Sekundarschule

Dienstantrittsmeldung

Unterschriebene BA per Mail sofort und
alle Originale per Post ans SSA + RPF
senden

Schulleitung

SSA Personalverwaltung prift,
bearbeitet und tbergibt an RPF

Verwaltung SSA

Vertragsausfertigung durch RPF;
Zusendung des Vertrags an Lehrperson

RPF

KV-Vertrag verlangern
lassen
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