Staatliches Schulamt poststelle@ssa-fr.kv.bwl.de
www.schulamt-freiburg.de

Freiburg Tel.: 0761/595249-552
Mo bis Do 08:30 bis 15:30 Uhr
Fr 08:30 bis 12:00

Verteiler (bcc): alle staatliche Schulen im Bereich des SSA FR; Schulaufsicht, Personalverwaltung, KV-Team z.K.

Sehr geehrte Damen und Herren der Schulleitung,

das Regierungsprasidium Freiburg hat in Absprache mit den Staatlichen Schulamtern den Ablauf beziglich der Un-
terzeichnung von Befristungsabreden / Zeitvertragen zum Schuljahr 2020/21 modifiziert.
Das Wichtigste in Kiirze:

Die Befristungsabreden werden vom Referat 72 per E-Mail direkt an die jeweilige Schule versandt, mit der-
selben Mail cc. an das zustdndige Staatliche Schulamt.

Die Schule druckt die Befristungsabrede aus und lasst sie von der Vertretungslehrkraft unterschreiben.

Die Unterzeichnung der Befristungsabrede muss vor Beginn der Vertretungstatigkeit erfolgen.

Eine Kopie der unterschriebenen Befristungsabrede sendet die Schulleitung per Mail oder per Fax an das
Regierungsprasidium und an das Staatliche Schulamt. Das Original der Befristungsabrede senden Sie bitte
per Post an das Staatliche Schulamt.

Die weiteren fuinf Vordrucke und Unterlagen (siehe Anlage) sowie bei Erstvertragen der Personalbogen
(siehe Anlage) werden von der Vertretungslehrkraft unterschrieben bzw. ausgefillt und die Originale von
der Schule per Post an das Staatliche Schulamt gesandt. Eine Kopie bitte jeweils der Lehrkraft mitgeben.
01 Niederschrift férmliche Verpflichtung.docx

02 Belehrung und Erklarung - Erklarung Verfassungstreue.pdf

03 Belehrung und Erklarung - Belohnungen und Geschenke.docx

04 Belehrung und Erklarung - Infektionsschutzgesetz.docx

05 Belehrung - SGB Il Pflichten Arbeitnehmer.pdf

Der eigentliche Arbeitsvertrag wird zu einem spateren Zeitpunkt von Referat 72 des Regierungsprasidiums
an das Staatliche Schulamt gesendet.

Das Staatliche Schulamt leitet den Vertrag zur Unterschrift an die Vertretungslehrkraft weiter bzw. ladt die
Vertretungslehrkraft zur Unterschrift in das Schulamt ein.

Weitere Merkblatter, die an die Lehrkrafte ausgehandigt werden sollten (keine Unterschrift erforderlich) sowie
eine Checkliste fiir die Lehrkrafte erhalten Sie mit gesonderter E-Mail.

Alle Unterlagen werden auch auf der Homepage des SSA zur Verfligung gestellt. Der Link zum Download folgt
rechtzeitig vor Schuljahresbeginn.

gez.

flr die Lehrkrafteeinsatzplanung: Gabriele Bolay, Wolfgang Schmitt und Thomas Kanstinger
flr die Personalverwaltung: Susanne Konig

Informationen zur Verarbeitung personenbezogener Daten durch die Kultusverwaltung Baden-Wurttemberg, insbesondere Informati-
onen gem. Art. 13, 14 EU-DSGVO, finden Sie unter
https://kultus-bw.de/datenverarbeitung
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