
 

 

 
 

 

Beim Staatlichen Schulamt Freiburg ist ab 1. November 2026 die Stelle der 

 

stellvertretenden Verwaltungsleitung (w/m/d) 

 

zu besetzen.  

 

Das interessante und vielseitige Tätigkeitsfeld umfasst folgende Aufgaben: 

− Stellvertretung der Verwaltungsleitung, 

− Mitarbeit im Gesamtleitungsteam, 

− Haushaltsmanagement,  

− Personalsachbearbeitung der Lehrkräfte, 

− Mitarbeit bei Funktionsstellenbesetzungsverfahren. 

 

Eine Änderung des Aufgabenzuschnitts bleibt vorbehalten. 

 

Ihr Profil: 

− abgeschlossene Laufbahnprüfung für den mittleren nichttechnischen Verwaltungs-

dienst oder entsprechende Laufbahnbefähigung bzw. abgeschlossene, mindestens 

dreijährige Berufsausbildung mit Verwaltungsbezug (z.B. Verwaltungsfachange-

stellte/r, Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement, Rechtsanwalts- bzw. Justizfach-

angestellte/r) mit einschlägiger Berufserfahrung, 

− fundierte Kenntnisse in den gängigen Office-Anwendungen, Bereitschaft zur 

Einarbeitung in fachspezifische EDV-Programme,  

− Sie sind zuverlässig, loyal, kommunikativ, teamfähig und erledigen Ihre Aufgaben 

selbständig, strukturiert, zielorientiert und termingerecht, zeigen Einsatzbereitschaft 

und verfügen über ein sicheres Auftreten. 

 

Bei Vorliegen der rechtlichen und persönlichen Voraussetzungen kann die Einstellung im 

Beamtenverhältnis bis Besoldungsgruppe A 10 bzw. im Beschäftigtenverhältnis bis Entgelt-

gruppe 9a TV-L erfolgen. 

 

Die Stelle ist grundsätzlich teilbar. Frauen werden ausdrücklich zur Bewerbung aufgefor-

dert. Schwerbehinderten Menschen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt be-

rücksichtigt. 

 

Bei Fragen steht Ihnen Herr Elmar Henninger, Verwaltungsleiter des Staatlichen Schul-

amts Freiburg, Tel.: 0761/ 595249-520, gerne zur Verfügung. 
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Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen bis spätestens 

17.07.2026 an das Staatliche Schulamt Freiburg, Oltmannsstr. 22, 79100 Freiburg oder im 

PDF-Format per Mail an elmar.henninger@ssa-fr.kv.bwl.de.  

 

Wir bitten um Verständnis, dass wir Ihre Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des 

Besetzungsverfahrens aus Kostengründen nicht an Sie zurücksenden können, sondern 

diese datenkonform vernichten werden. Kosten, die Ihnen im Zusammenhang mit Ihrer 

Bewerbung entstehen, können nicht übernommen werden. 

 

Die Informationen zur Erhebung von personenbezogenen Daten bei der betroffenen Per-

son nach Art. 13 der Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO) können der Homepage des 

Staatlichen Schulamts Freiburg entnommen werden. 

 

Weitere Informationen zum Staatlichen Schulamt Freiburg finden Sie unter 

www.fr.schulamt-bw.de. 
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